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Кханьхоа(  29 января 2016 года
РЕШЕНИЕ

Утверждение Регламента разрешения административных процедур по механизму одного проходного окна в Управлении иностранных дел провинции Кханьхоа 
НАРДНЫЙ КОМИТЕТ ПРОВИНЦИИ КХАНЬХОА

В соответствии с Законом об организации местной власти от 19 июня 2015 года;

В соответствии с Решением № 14/2015/QĐ-UBND Народного Комитета от 30 июня 2015 года( выдавшего Регламент осуществления механизма одного окна, механизма одного проходного окна в государственных административных органах провинции Кханьхоа;

По предложению Директора Управления Иностранных Дел в официальном письме № 956/SNgV-VP от 5 ноября 2015 года и по предложению Директора Управления Внутренних Дел в официальном письме № 60/TTr-SNV от  15 января 2016 года,
РЕШЕНО


Статья 1( Утвержден Регламент разрешения административных процедур по механизму одного проходного окна в Управлении Иностранных Дел провинции Кханьхоа вместе с этим решением.

Статья 2( Директор Управления Иностранных Дел несëт ответственность за организацию полного осуществления с эффективностью утвержденного Регламента.

Статья 3( Начальник Канцелярии Народного Комитета провинции, директора Управлений Иностранных Дел и Внутренних Дел; Руководители связанных учреждений и единиц несут ответственность выполнить это решение с даты подписания. /.
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- Как в Статье 1;





     
       Нгуен  Зуи  Бак
- Дежурства Парткома( Народного Совета;

- Дежурство Наркома провинции;

- Управления( секторы( отделения при Наркоме провинции;

- Наркомы уездов( городков( городов;

- Радио-Телевидение Кханьхоа, Газета Кханьхоа;

- Центр Бюллетеня провинции;

- Электронный Портал ССНС провинции;

- В архиве: VT, DL, LT.
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РЕГЛАМЕНТ
Разрешения административных процедур по механизму одного проходного окна 

в Управлении Иностранных Дел провинции Кханьхоа 

(Утверждены вместе с Решением № 292/QĐ-UBND Народного Комитета 
провинции Кханьхоа от 29 января 2016 года)

_____________________________

Глава I:
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


Статья 1( Сфера регулирования и и объекты применения

1. Этот Регламент определяет порядок и способ приëма, обработки, передачи, разрешения и возвращения результата административных процедур( досье которых получило Управление Иностранных Дел и несëт ответственность вернуть результаты; взаимоотношения и обязанности органов и подразделений, участвующих в процессе урегулирования административных процедур по механизму одного проходного окна.
2. Этот Регламент применяется для Управления Иностранных Дел, Канцелярии  Народного Комитета провинции и органов и единиц, участвующих в скоординации урегулирования административных процедур(  досье которых получило Управление Иностранных Дел и несëт ответственность вернуть результаты.
Статья 2( Срок разрешения досье и способ координации
1. Срок разрешения досье рассчитывается по рабочим дням с момента( когда лицо или организация получила досье и обещала возвращать результаты.

Рассмотрение, проверка полноты и достоверности досье должны быть осуществиться государственным служащим Части приëма и возвращения результата до получения досье и сдачи расписки о получении досье и о возвращении результатов для лица или организации.

2. Органы( единицы( определенные в Статье 1 Правил, несут ответственность тесно координировать в процессе урегулирования досье лица( организации.

 Если органы, координирующие единицы не ответили вовремя, то Управление иностранных дел должно решить или представить компетентному органу решить и органы, координирующие единицы несут ответственность за содержание своих обязанностей. Если результат совместной работы является результатом урегулирования административных процедур, то органы, координирующие единицы несут ответственность за рассмотрение и урегулирование, отправить результаты в Управление иностранных дел в назначенный срок.
Глава II:

РЕГЛАМЕНТ РЕГУЛИРОВАНИЯ И ВОЗВРАЩЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО МЕХАНИЗМУ ОДНОГО ПРОХОДНОГО ОКНА


Статья 3( Выездные процедуры кадров( государственных служащих( работников

1. Ведомства, участвующие в урегулировании административных процедур:

- Главный орган принимает и возвращает досье: Управление Иностранных Дел.

- Координирующий орган: Канцелярия Народного Комитета провинции и связанные органы.

- Компетентный орган решения:  Народный Комитет провинции.
2. Состав, количество досье, представленные организацией, единицей для главного органа:
а) Состав досье:

-  Для  кадров( государственных служащих( работников на командировку или на учëбу за рубежом:
+ Деловое письмо учреждения( единицы предложило( чтобы кадры( государственные служащие, работники уехали за границу (вместе с копиями письменного согласия руководителей учреждений( если это подчиненные учреждения). Содержание делового письма должно ясно указать информацию об имени( фамилии, поле, должности, иерархии, коде иерархии, разряде( категории и коэффициентах заработной платы, о профессиональных званиях, о времени и месте за рубежом, о цели и плане поездки, об источниках финансирования;
+ Приглашенное письмо( уведомление или другие документы, связанные с осуществлением поездки (если написаны на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на вьетнамском языке без нотариального заверения);
+ Документы доказали источники финансирования (за исключением, самофинансирование или покрытые финансированием).
- Если кадры( государственные служащие и работники( принадлежащие управлению Постоянного Бюро Парткома и работающие в блоке Партии, Фронта и массовых организаций; в Парткомах уездов( городков и городов; в офисах делегации Национального Собрания и Народного Совета провинции, кроме выше указанного досье, то учреждение( единица должны представить письменное согласие Постоянного Дежурства Парткома об отправлении в командировку или на учëбу за рубежом.
- Для кадров, государственных служащих и работников, принадлежащих управлению Постоянного Комитета Парткома провинциии, работающих в органах, единицах госудрственного блока и в госудврственных бизнес-единицах( государственных предприятиях, общественных организациях провинции( поехать за границу по частному делу:
+ Письменное предложение на разрешение для кадров( государственных служащих( работников учреждений или единицы, где работают кадры( государственные служащие. Содержание письма чëтко указало информации об имени( фамилии( поле, о времени и месте за рубежом, о цели поездки, об источниках финансирования;
+ Заявление на отпуск кадра, государственного служащего( отправленное руководителю( где работает или руководящего органа;
+ Приглашенное письмо( уведомление или другие документы, связанные с осуществлением поездки (если написаны на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на вьетнамском языке без нотариального заверения) (1);
+ Документы доказали источники финансирования (если поездка осуществится финансированием из фонда социального обеспечения, из фонда награждения или из доходов государственной бизнес-единицы, то должны иметься письменное согласие Исполнительного Комитета Профсоюза учреждения и 01 копия содержания, связанного с поездкой, упомянутой в Правилах внутренних нормативных расходов или в коллективном трудовом договоре  органа( единицы) (2).
Если частное лицо самостоятельно регистрируется, организуя поездку за границу, как путешествие, посещение родственников, лечение болезни, ... то в досье не нужны документы (1) и (2).
b) Количество досье: 01 набор.
3. Место приëма досье и возвращения результата: Учреждения и единицы подготовили полные досье по определению и непосредственно сдают или направляют их по почте к Части приëма и возвращения результата Управления Иностранных Дел (42 Нгуен Тхи Минь Хай( г. Нячанг, Кханьхоа).
4. Общее время решения административных процедур и время обработки каждого органа:
а) Общее время решения административных процедур: 09 дней с даты получения полных досье для случая( если не нужно мнение Постоянного Дежурства Парткома провинции, 12 дней для случая, если нужно запросить мнение Постоянного Дежурства Парткома провинции. 
b) Время обработки административных процедур каждого органа:
- Управление Иностранных Дел( 03 дня.

- Канцелярия Наркома провинции, руководители Наркома провинции: 05 дней для случая( если не нужно мнение Постоянного Дежурства Парткома провинции, 08 дней для случая, если нужно запросить мнение Постоянного Дежурства Парткома провинции. 

- Приëм и возвращение результата( 01 день.

5. Порядок передачи досье и получения результатов:

Управление Иностранных Дел непосредственно передаëт досье и получает результаты от Части приëма и возвращения результатов Канцелярии Наркома провинции.
Статья 4. Процедуры лицензирования организации конференций, международных симпозиумов на территории провинции под юрисдикцией разрешения Наркома провинции
1. Органы( участвующие в решении административных процедур:
- Главный орган приëма досье – возвращения резултата: Управление Иностранных Дел.
- Координирующий орган: Канцелярия Народного Комитета провинции и связанные органы.
- Компетентный орган решения( Народный Комитет провинции.

2. Состав, количество досье, представленные организацией, единицей для главного органа(
а) Состав досье:

Деловое письмо на организацию конференции, симпозиума ясно указало следующие содержания:
- Причина, номинальная организация, цель конференции( симпозиума;
- Время и место для проведения конференции, симпозиума и место для посещения, обследования (если таковые имеются);
-  Форма и технологии организации (в случае проведения конференции, симпозиума онлайн);
- Содержание, программа работы и деятельность в кулуарах конференции( симпозиума;
- Участники организации: Органы вьетнамской стороны, иностранные организации, организации-спонсоры (если таковые имеются);
- Участники: количество и состав делегатов, в том числе делегатов Вьетнама, а также делегатов иностранного гражданства;
- Источники финансирования;
- Отзывы связанных учреждений( местностей (если таковые имеются);
- Паспорта, визы иностранцев.

b) Количество досье: 02 набора.
3. Место приëма досье и возвращения результата: Учреждения и единицы подготовили полные досье по определению и непосредственно сдают или направляют их по почте к Части приëма и возвращения результата Управления Иностранных Дел (42 Нгуен Тхи Минь Хай( г. Нячанг, Кханьхоа).
4. Общее время решения административных процедур и время обработки каждого органа:
а) Общее время решения административных процедур: 15 дней с даты получения полных соотвествующих досье.

b) Время обработки административных процедур каждого органа:
- Управление Иностранных Дел( 04 дня.

- Связанные органы( 05 дней.

- Канцелярия Наркома провинции, руководители Наркома провинции: 05 дней.
- Приëм и возвращение результата( 01 день.

5. Порядок передачи досье и получения результатов:

a) Порядок передачи досье между Управлением Иностранных Дел и связанными органами: Непосредственная передача, по почте или отправление досье по электронной почте.
b) Порядок передачи досье между Управлением Иностранных Дел и Канцелярией Наркома провинции( Управление Иностранных Дел непосредственно сдаëт досье и получает результаты от Части приëма и возвращения результатов Канцелярии Наркома провинции.
Статья 5. Процедуры рассмотрения и позволения использовать проездные карты предпринимателей АТЭС (APEC) при провинции Кханьхоа
1. Органы( участвующие в решении административных процедур:

- Главный орган приëма досье – возвращения резултата: Управление Иностранных Дел.
- Координирующий орган: Канцелярия Народного Комитета провинции и связанные органы.
- Компетентный орган решения( Народный Комитет провинции.

 2. Состав, формы( количество досье, представленные частным лицом( организацией для главного органа(
а) Состав( формы досье:
- Состав, формы деловых документов для предпринимателей-вьетнамцев( действующих по решению Наркома провинции или при прямом управлении Наркома провинции:
+ Письменное предложение позволения использовать карты ABTC;
+ Заявление для предложения позволения использовать карты ABTC (форма Приложения 1( выданная вместе с Решением № 2060/QĐ Народного Комитета провинции Кханьхоа от 12 августа 2010 года);
+ Заверенная копия Решения о создании предприятия (для государственных предприятий) или Свидетельства о регистрации бизнеса (для негосударственных предприятий);
+ Заверенная копия паспорта лица( просящего разрешение на использование карты ABTC (карта действительна более 03 лет);
+ Заверенная копия решения назначения должности;
+ Заверенная копия или заверенный перевод бизнес-контракта, внешнеторгового контракта, приглашения, ваучера импорта и экспорта ............... (менее 01 года до момента на предложение позволения использовать карты ABTC);
+ Заверенные копии трудового договора, книги социального страхования (за исключением( член капиталовложения).
-  Состав, формы досье для государственных служащих и сотрудников управлений( отделений и подразделений провинции( имеющих обязанность посещать совещание, конференцию, симпозиум и другие виды экономической деятельности АPEC;
+ Письменное предложение Управления( Отделения( сектора по позволению использовать карты ABTC;
+ Заверенная копия решения компетентного органа отправления для участия в деятельности АPEC;
+ Заверенная копия паспорта лица( просящего разрешение на использование карты ABTC (карта действительна более 03 лет);
b) Количество досье: 02 набора.
3. Место приëма досье и возвращения результата: Частное лицо( организация подготовили полные досье по определению и непосредственно сдают или направляют их по почте к Части приëма и возвращения результата Управления Иностранных Дел (42 Нгуен Тхи Минь Хай( г. Нячанг, Кханьхоа).
4. Общее время решения административных процедур и время обработки каждого органа:
а) Общее время решения административных процедур: 15 дней с даты получения полных соотвествующих досье.

b) Время обработки административных процедур каждого органа:
- Управление Иностранных Дел( 04 дня.

- Связанные органы( 05 дней.

- Канцелярия Наркома провинции, руководители Наркома провинции: 05 дней.

- Приëм и возвращение результата( 01 день.

5. Порядок передачи досье и получения результатов:

a) Порядок передачи досье между Управлением Иностранных Дел и связанными органами: Непосредственная передача, по почте или отправление досье по электронной почте.
b) Порядок передачи досье между Управлением Иностранных Дел и Канцелярией Наркома провинции( Управление Иностранных Дел непосредственно сдаëт досье и получает результаты от Части приëма и возвращения результатов Канцелярии Наркома провинции.
Глава III

ОРГАНИЗАЦИЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
Статья 6. Обязанности Управлений( Отделений( Секторов( местностей
1. Директор Управления Иностранных Дел( руководители участвующих( координирующих органов в решении административных процедур должны нести ответственность:
- Пропагандировать и распространять содержание этого Регламента( чтобы организации и частные лица узнать и правильно выполнить по определению;
- В соответствии с обязанностями и времем разрешения( назначенными в Регламенте, срочно обновить данные на программное обеспечение электронной двери для синхронного и эффективного исполнения;
- Разрешение досье обеспечит назначеные сроки времени.

2. В ходе реализации, если возникают затруднения, то органы, единицы, организации и частные лица должны предложить Управлению Внутренних Дел, Управлению Иностранных Дел координировать решить или доложить Народному Комитету провинции. /.






ОТ ИМЕНИ НАРКОМА ПРОВИНЦИИ
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